学习部学期工作计划
上学期，我们学习部顺利完成了学业预警，对奖学金、三好生的审核，每周教学日志收集并制作周考勤表，每月到各科任课老师处统计月考勤情况并且进行月考勤表的制作等相关工作。本学期的工作与上学期大致相同，我希望能在上学期的工作基础上把不足处改进完善。

本学期主要工作

  1、对奖学金、三好生的审核工作

 2、每周及时将教学日志收集，制作周考勤表，打印出来，进行签字

 3、每月到各科任课老师处统计月考勤情况，并且进行月考勤表的制作    
二、工作注意要点： 
 1、工作时要认真仔细，对于琐碎的工作要更加耐心并且注意效率。 
 2、在工作中，与老师的沟通中要讲文明礼貌，注意自己的言谈举止。 
 3、在实践中积累经验，熟练本部门工作流程，提高效率水平。 

二、明确本学期的工作重心

 1、奖学金和三好生资料各类资料佐证收集。

      2、及时和各班学习委员的沟通，提高周教学日志收集以及周考勤表制作的效率。

 3、制作月考勤表时要注意与各班任课老师的沟通。

三、培养自身的要求

  1、在工作过程中要及时发现问题，优化本部门工作，最重要的是团结共进。

  2、能够及时完成老师安排的工作，能够很好的配合各干事的工作，并自发的进行工作。

四、在本学年的工作准则

      1、学习部成员要认真负责自己份内的工作，如遇到重要事情不能参加工作，要提前请假或者提前与他人进行工作交接。

    2、学习部成员在工作过程中要积极主动，细心耐心，及时完成我院及本部门分配的任务。

 3、平时及时联系各班学习委员，发现问题。

 4、学习部成员无论是在学习、工作还是生活中，平时也要严格要求自己。 

    以上是学习部学期的工作计划。希望经过上学期工作的各种不足之处，本学期能够改进完善不足之处。

